独学で学ぶエクセル　２級　模擬試験１

指定の無いフォントは MSPゴシック、11Pとする。

課題１

Q1Y1.xlsのファイルを開いてください。

1． B7:J14の表を図と同じになるように完成させなさい。

　　・4:23の行高は16、列幅はA列は５、B列は14、C:J列は9とする。

　　・J列の式に間違いがあるので修正すること
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2． B4:J5にタイトルを作成しなさい。

　　・タイトルは角丸四角の図形を使用

　　・図形の塗り潰しは「大理石（緑）」のテクスチャ

　　・文字は「主要ＣＡＤ各店別売上記録」とする

　　・フォントはMSゴシックの20P、太字・白色とする

　　・文字位置は上下左右の中央

3． M8:R14のデータを表の意味を損なわないようにC17:I22にコピーしなさい。

4． B8:B13およびB17:B22の欄で、２ヶ月の内で最も売上の多かった商品の名前を黄色い太字斜体、最も少なかった商品の名前を赤い太字斜体で表示させるよう条件付き書式を設定しなさい。

5． B7:J14の書式をB16:J23に複写しなさい。

6． A1に全角文字で受験番号を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

7． A2に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

8． 「解答１Ｙ１」のファイル名で保存しなさい。
課題２

Q1Y2.xlsのファイルを開いてください。

品名の意味

　Ｔ－１２５－ＣＴ

　・最初の「-」までの文字はメーカー名

　・最後の２文字は用途

1． 次の範囲に名前を設定しなさい。

　　　L18:N25　→　「メーカー」

　　　P18:Q25　→　「用途」

2． 関数を用いてメーカー名および用途を各欄に表示させなさい。

3． 値引価の欄は定価に掛け率を乗じた値が表示されるようにしなさい。

4． 売価の欄は値引価が千円未満なら小数点以下の値を切り捨てた価格、千円以上一万円未満なら１の桁を切り捨てた価格、一万円を超えるものは１０の桁を切り捨てた価格を関数を用いて表示させなさい。
5． 販売額は売価と販売数の積である。

6． 評価欄は販売額１０万円に付き「★」１個を表示させること。ただし、１０万未満の端数は切り捨てる。
例　215,000なら「★★」となり、15,000なら表示無し

7． L5:N5の結合セルの表示書式を「H21年4月1日現在」の形式にしなさい。

8． 販売額の成績の欄に該当するデータを関数を用いて表示させなさい。

9． 「★が５つ以上の品目数」の欄は「★」が５つ以上となる品名の数を関数を使って「○品目」の形式で表示させなさい。（セルの表示書式は変更しないこと）

10． A1に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

11． B1に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

12． 「解答１Ｙ２」のファイル名で保存しなさい。
課題３

Q1Y3.xlsのファイルを開いてください。解答は「課題３」のシートに行いなさい。

1． 「データ」シートの表から金額が25,000未満のものと1,200,000を超えるものを全て「課題３」シートの問題１の欄に抽出し、上から金額の安い順に並べ替えなさい。

2． 次のいずれかに該当するデータを問題２の抽出欄に全て抽出し、担当を基準にして昇順に並べ替えなさい。

· 平和 千代と秋野 野菊の担当の内、金額が100,000を超えるパソコン
· 数量が１のもの

3． 新しいシートを「課題３」のシートの後に作成し、シート名を「集計」にしなさい。

4． 「データ」シートのB4:H54を「集計」シートA1:G51にコピーしなさい。

5． 「集計」シートにおいて、担当別の分類ごとの金額合計および担当別金額合計を集計し、問題３の欄に書式を壊さないように結果をコピーしなさい。
なお、分類と担当は昇順に並んでいます。

6． A1に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。
A2に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

7． 「解答１Ｙ３」のファイル名で保存しなさい。
課題４

指定の無いフォントは MSPゴシック、11Pとする。

Q1Y4.xlsのファイルを開いてください。

1． 月ごとに事業部の売上件数を積上げた３Ｄ積上げ横棒グラフをB19:M40に作成しなさい。
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2． 次のとおりグラフを設定しなさい。

　　・グラフエリア　　領域色：ラベンダー、輪郭：自動・影付き・角丸

　　・グラフタイトル　文字列：B5のセルと連動、MSゴシック　20P
領域：テクスチャの「セーム皮」、輪郭：自動・影付き

　　・数値軸ラベル　　文字列：J6のセルと連動

　　・床面：白

　　・仰角２０゜、回転３０゜

　　・凡例：右

　　・系列：通販事業部の系列は「maru-mizuiro.gif」を売上２０件につき１個表示させる

　　・要素の奥行き：８０

3． 印刷設定

　・印刷領域：B5:M40

　・用紙：Ａ４縦

　・余白：上下各３cm、左右各３cm

　・位置：用紙１枚に全体を印刷、左右中央

　・ヘッダー：左に「主力商品売上報告書」、右に自動日付

　・フッター：中央に「エクセルジェーピー株式会社」

4． 「解答１Ｙ４」のファイル名で保存しなさい。
1

