独学で学ぶエクセル　２級　模擬試験２

問題１

指定の無いフォントはMSPゴシックの11Pとする。

Q2Y1.xlsを開きなさい。

1． B8:G20の表を図と同じになるように完成させなさい。

　　・D12:F19には図のとおりの数値を入力すること。

　　・5:20の行高は16、列幅はA,C:H,J:Nは５、BおよびIは15とする。

　　・B10:B19は均等割付とする。

　　・入力済みの式に間違いがあるので修正すること。
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2． B4:N5にオートシェイプの四角を使ってタイトルを作成しなさい。

　　・表示文字列：B5セルと連動

　　・塗りつぶし：テクスチャの「キャンバス」

　　・フォント：MSP明朝、２０Ｐ、太字

　　・文字位置：上下左右の中央

　　・影：「影スタイル６」　（右下方向への影）

3． 左の表の書式だけを右の表にコピーしなさい。

4． 全員の中から残業時間が最も多かった人の名前が赤い太字で、最も少なかった人の名前が青い太字で表示されるよう、B10:B19およびI10:I19の範囲に条件付き書式を設定しなさい。

5． A1に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

6． A2に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

7． 「解答２Ｙ１」のファイル名で保存しなさい。
課題２

指定の無いフォントはMSPゴシックの11Pとする。

Q2Y2.xlsを開きなさい。

メールアドレスのドメイン名の先頭文字（「@」の次のアルファベット１文字）は営業所名の記号である。

1． R4:V9に「残業状態」、U12:V15に「営業所２」をそれぞれ名前定義しなさい。

2． メールアドレスを利用し、営業所の欄に関数を用いて営業所名を表示させなさい。

3． 残業時間の欄に次の設定に基づいて残業時間を表示させなさい。

　　・残業は午後６時からカウント開始。

　　・毎日の残業時間は３０分刻みとし、端数は切り捨てる。

　　・「計」は月曜から金曜までの５日間の合計とする。

　　・表示形式は「31:30」のように時間形式で分まで表示させる。

4． 状態欄は「残業状態」の表を利用し、関数を用いて「残業状態」の表の「状態」を表示させなさい。

5． D29:D31の欄を関数を用いて解答しなさい。

6． D29:D30の表示形式を「31時間05分」の形式で表示されるようにしなさい。

7． A1に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

　　E1に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

8． 「解答２Ｙ２」のファイル名で保存しなさい。
課題３

Q2Y3.xlsを開きなさい。

「評価」はＡが最高で、Ｂ＞Ｃ＞Ｄ＞Ｅと下がるものとする。

1． 「一覧表」のシートの表から「社員番号がTで始まる者の内、評価１がＢ以上の者」を抽出し、分析シートのB3以降にタイトルを含めてコピーしなさい。

　　解答欄の表は入社日の古い順に並べ替えなさい。

2． 「一覧表」のシートの表から平成１２年に入社した者の内、評価１または評価２のいずれかがＢ以上の者全てを抽出し、分析シートのB26以降にタイトルを含めてコピーしなさい。
なお、抽出条件は分析シートのB18以降に作成し、解答欄の表は入社日の古い順に並べ替えなさい。

3． 入社日の新しい人から順に５人を分析シートのB37以降にタイトルを含めて抽出しなさい。
抽出したデータは入社日の新しい順に並べ替えておくこと。

4． 新らしいシートを分析シートの後に作成し、シート名を「集計」にしなさい。

5． 「一覧表」のシートの表を集計シートのA1以降にコピーしなさい。

6． 評価１のデータ数を各支店ごとの評価ランク別に集計し、結果を分析シートの「問題５解答欄」のK3:K22に項目名と一致するようにコピーしなさい。
なお、解答欄の書式設定は壊さないこと。

7． A1に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。
E1に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

8． 「解答２Ｙ３」のファイル名で保存しなさい。
課題４

指定の無いフォントはMSPゴシックの11P太字とする。

Q2Y4.xlsを開きなさい。

1． 偶数月の温度と湿度の変化グラフをB25:J47の範囲に作成しなさい。

　　ただし、温度は折線、湿度は棒グラフとする。
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2． グラフを次のように設定しなさい。

　・グラフタイトル

　　　　文字：B5セルとリンク、MSPゴシック、２０Ｐ、白

　　　　領域：黒

　・グラフエリア

　　　　領域：「thermometer.jpg」をテクスチャ表示

　　　　輪郭：自動

　・数値軸

　　　　ラベル：「温度」、目盛間隔：１０℃、最高温度：５０℃、最低温度：０℃

　　　　表示書式：小数点以下を表示しない

　・第２数値軸

　　　　ラベル：「湿度」

　・凡例：下側に表示

　・棒グラフ：間隔は５００

　・データラベル：最高温度と最高湿度にのみ表示

3． 印刷設定

　・印刷範囲：B5:J47、A4縦１枚に印刷、上下左右の中央に配置

　・余白は上下左右ともに３ｃｍ

　・ヘッダー　　　中央：「エアコン設置要望書」

　・フッター　　　左：「完成品検査室」、右：日付を自動で挿入

4． A1にひらがなで氏名、A2に適当な数字を「００００－００００００」の形式で入力しなさい。

5． 「解答２Ｙ４」のファイル名で保存しなさい。
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