独学で学ぶエクセル　２級　模擬試験３

課題１

指定の無いフォントは MSPゴシック、11Pとする。

Q3Y1.xlsのファイルを開いてください。

１．B9:I15の表を図と同じになるように完成させなさい。

　　・空白部はデータを入力すること

　　・4:24の行高は18、列幅はA:H列は８、I列は２０とする。

　　・表の式に間違いがあるので意味を考えて修正すること
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２．B4:I6にタイトルを作成しなさい。

　　・タイトルは八角形の図形を使用

　　・図形の塗り潰しは「木目」のテクスチャ

　　・文字は「せいせきひょう」とする

　　・フォントはMSゴシックの30P、太字、白色とする

　　・文字位置は上下左右の中央

３．K10:O14のデータを表の意味を損なわないようにC19:G23にコピーしなさい。

　　コピー後にJ:Q列を削除しなさい。

４．「前半」の表の書式を「後半」の表に複写しなさい。

５．前半と後半を通じ、最も高い合計のセル色が水色、最も低い合計のセル色が薄いオレンジになるよう条件付き書式を設定しなさい。

６．A2に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

７．A1に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

８．「解答３Ｙ１」のファイル名で保存しなさい。
課題２

指定の無いフォントはMSPゴシックの11Pとする。

Q3Y2.xlsを開きなさい。

1． N8:O12に「うどん」、N16:O21に「サービスデー」をそれぞれ名前定義しなさい。

2． 関数を用いてC8:C37に日付に応じた曜日を漢字１文字で表示させなさい。（例　木）

3． サービスデーは該当商品の単価が50円引きになるものとし、E8:E37に「サービスデー」の表を利用して関数により値引き額を表示させなさい。

・値は正の数で表すものとし、値引きの無いものはゼロを表示する。

・表示は表示書式で「50円引き」となるようにしなさい。

・サービス価格で無いものは「0円引き」で良い。

4． 単価の欄は「うどん」の表を利用し、関数を用いて表示させなさい。
サービスデーは該当商品の単価が50円引きになるものとします。
5． 売上の欄の式が間違っているので修正しなさい。

6． 結果の欄は売上額が９万以上なら「達成」の文字が、３万未満なら「不振」の文字が表示されるようにしなさい。

ただし、いずれにも該当しない場合は何も表示させないこと。

7． 「合計売上額」および「日別合計」の表の空欄はそれぞれの合計額を関数を用いて表示させなさい。

8． 「品名」の表は関数を用いてそれぞれの商品名を表示させなさい。

9． A1に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

A2に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

10． 「解答３Ｙ２」のファイル名で保存しなさい。
課題３

Q3Y3.xlsを開きなさい。

1． １．「一覧表」のシートの表から売上げの少ない順に５件をを抽出し、分析シートのB6以降にタイトルを含めてコピーしなさい。
解答欄の表は売上の少ない順に並べ替えなさい。

2． 売上が６万台の釜揚げうどんのデータを抽出し、分析シートのB15以降にタイトルを含めてコピーしなさい。

3． きつねうどんと釜揚げうどんの内、売上が５万以上のものと数が１２０以下のものを全て分析シートのB31以降に抽出しなさい。
抽出したデータは第１優先「品名」を昇順で、第２優先「売上」を降順で並べ替えなさい。

4． 「分析」のシートの後に新規にシートを追加し、シート名を「データ」にしなさい。
「一覧表」のシートのB6:G46の表を「データ」のシートのA1以降にコピーしなさい。

5． 「データ」のシートの表を次の条件で集計し、結果を「分析」のシートの「問題４」の表に表の書式を壊さないようにコピーしなさい。

　　条件

　　　・大分類を品名別、内訳を日別で集計する

　　　・品名および日付は昇順並びとする

６．A1に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

　　A2に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

７．「解答３Ｙ３」のファイル名で保存しなさい。
課題４

指定の無いフォントはMSPゴシックの11Pとする。Q3Y4.xlsを開きなさい。

１．店舗営業部の売上をB19:H39の範囲に3-D縦棒グラフで作成しなさい。
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２．グラフを次のように設定しなさい。

　・グラフタイトル

　　　　文字：C8セルとリンク、MSゴシック、１６Ｐ、太字

　　　　領域：白、輪郭：自動、影付き

　・グラフエリア

　　　　領域：「tile1.gif」をテクスチャ表示、輪郭：自動

　　　　左上にテキストボックスを配置し、H5セルとリンクさせる

　・系列

　　　　手前から見て店舗営業部の年間売上の少ない順に並べる

　・要素

　　　　奥行き：１２０

　　　　東京の要素：画像「ha-m-y.gif」を３千万円につき１図形表示

　・項目軸

　　　　左から第４四半期、第３四半期、第２四半期、第１四半期の順に並ぶようにする

　・壁：グラディエーションの「シルバー」

　・3-Dの設定

　　　　仰角：１０、回転：１０、軸：直交、サイズ：自動

３．印刷設定

　・印刷範囲：B5:H39、A4縦１枚に印刷、上下左右の中央に配置
・余白は上下左右ともに４ｃｍ

　・ヘッダー　　右：日付を自動で挿入

　・フッター　　中央：「えむえすえくせるどっとじぇいぴぃ」

４．A1にひらがなで氏名、A2に適当な数字を「００００－００００００」の形式で入力しなさい。

５．「解答３Ｙ４」のファイル名で保存しなさい。
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