独学で学ぶエクセル　２級　模擬試験４

課題１

指定の無いフォントはMSPゴシックの11Pとする。

Q4Y1.xlsを開きなさい。

1． B8:J15の表を図と同じになるように完成させなさい。

　　・空白部はデータを入力すること

　　・罫線や文字配置等の書式も同じにすること

　　・3:26の行高は15、A:J列の列幅は８とする

　　・B10:B15およびB21:B26は表示形式で「g」を表示させること
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B6:C7とB17:C18にタイトルを作成しなさい。

　共通事項

　　・角丸四角形の図形を使用

　　・フォントはMS明朝、20P、白色
　　・文字配置は上下左右の中央

　個別事項

　　・B6:C7：図形の塗り潰しは「緑」、文字は「緑茶」

　　・B176:C18：図形の塗り潰しは「茶」、文字は「玄米茶」

2． M5:R9のデータを表の意味を損なわないようにC21:G26にコピーしなさい。
コピー後にL:R列を削除しなさい。

3． H21:H26の式に間違いがあるので修正しなさい

4． 測定質量が各表示量に対する最低質量よりも少ない場合には赤い太字で表示されるようC10:G15に条件付き書式を設定しなさい。

5． 「緑茶」の表の書式を「玄米茶」の表に複写しなさい。

6． A2に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。
A1に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

7． 「解答４Ｙ１」のファイル名で保存しなさい。
課題２

Q4Y2.xlsを開きなさい。

指定の無いフォントはMSPゴシックの11Pとする。

1． 範囲に名前を付けなさい。
・P7:R11 　「管理判定」
・Q15:R31　「作業者名」

2． D8:I27およびG34:H34の表示書式を、正の数の場合は「+0.1」のように+の記号が頭に付くようにし、負の数の場合は赤い文字で「-0.5」と表示されるようにしなさい。

3． 平均および標準偏差の欄は１個目から５個目までのデータの計算結果を関数を用いて求めなさい。
標準偏差は「標本に基づいて予測した標準偏差」とし、関数により小数点以下第２桁目を四捨五入した小数点以下１桁までの値を求めること。

4． 管理限界は標準偏差の３倍の値とし、管理限界の欄に式を用いて値を求めなさい。

5． 関数を用いて、管理判定の表を利用して標準偏差の大きさに応じた管理判定を作業判定の欄に表示させなさい。

6． 商品判定の欄は過不足良の平均が負の数なら「回収」の文字が、平均値から管理限界を差し引いた値が負の数なら「再点検」の文字が表示されるようにしなさい。
ただし、いずれにも該当しない場合は何も表示しないこと。

7． 関数を用いてG31:N32およびG34:H34の欄を完成させなさい。

8． J5:N5の欄の表示形式を「平成20年8月15日検査」と表示される形式にしなさい。

9． A1に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。
A2に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

10． 「解答４Ｙ２」のファイル名で保存しなさい。
課題３

Q4Y3.xlsを開きなさい。

新規にシートをブックの末尾に追加し、シート名を「集計」にしなさい。

シート「データ」のB3:F63を「集計」のA1以降にコピーしなさい。

1． 「集計」のデータを使い、標準偏差の大きいものから５件抽出してシート「分析」のB6以降にタイトルを含めてコピーしなさい。
結果部分は標準偏差が大きい方が上になるよう並べ替えておくこと。

2． 青果部門と塩干部門で平均が負の数のものを全て抽出し、「分析」のB16以降にタイトルを含めてコピーしなさい。
結果部分は標準偏差が大きい方が上になるよう並べ替えておくこと。標準偏差が同じ場合は平均値が大きい方が下になるようにすること。

3． 青果部門と惣菜部門で標準偏差が２以上３未満のものを全て抽出し、「分析」のB40以降にタイトルを含めてコピーしなさい。
結果部分は平均値が大きい方が上になるよう並べ替えておくこと。

4． 「集計」のデータを集計し、結果をシート「分析」のK7:L32に表の書式設定を変えないようにコピーすること。
なお、品名および部門名は昇順並びになっている。

5． シート「分析」のA1に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。
A2に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

6． 「解答４Ｙ３」のファイル名で保存しなさい。
課題４

指定の無いフォントはMSPゴシックの11Pとする。

Q4Y4.xlsを開きなさい。

１．営業所別に各営業部の実績を下図のようなグラフにしなさい。

　　作図エリア：C14:H40
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２．グラフを次のように設定しなさい。

　・グラフタイトル

　　　　文字：C4セルとリンク、MS明朝、１６Ｐ、太字、白

　　　　領域：黒、輪郭：なし

　・グラフエリア

　　　　領域：「back4y4.jpg」を画像表示、輪郭：自動

　　　　左上にテキストボックスを配置し、I5セルとリンクさせる

　・データラベル

　　　　表示項目：見本のとおり、改行区切り、領域：白、輪郭：なし

　・要素

　　　　通販事業部の領域に「ha-m-y.gif」をテクスチャ表示
　・ドーナツグラフ

　穴の大きさ：60%
３．印刷設定

　・印刷範囲：B4:I40、A4横１枚に印刷、上下左右の中央に配置

　・余白は上下左右ともに３ｃｍ

　・ヘッダー　右：日付を自動で挿入

　・フッター　中央：「実績報告」

４．A1にひらがなで氏名、A2に適当な数字を「００００－００００００」の形式で入力しなさい。

５．「解答４Ｙ４」のファイル名で保存しなさい。
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