独学で学ぶエクセル　２級　模擬試験７

指定の無いフォントは MSPゴシック、11Pとする。

課題１

Q7Y1.xlsのファイルを開いてください。

1． B7:J13を図と同じになるように完成させなさい。
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２．C3:J5にタイトルを作成しなさい。

　　・図形：星32　　背景色：赤色系　　輪郭：自動

・文字：「今期のボーナス」

・フォント：ＭＳゴシック、14P、太字　　文字色：白
　　・文字位置：上下左右の中央
３．L7:W9のデータを行と列を入れ替えてC14:E25にコピーし、L:W列を削除しなさい。
４．J14:J25支給率の式に間違いがあるので修正すること

５．C8:C25に次の条件で条件付き書式を設定しなさい。

	支給額が４０万を超えるもの
	フォント：青色・太字

	支給額が１５万以下のもの
	フォント：赤色・太字


６．C列の幅を14にし、C8:C13の文字の配置を前後に空白の入った均等割付にしなさい。

７．B8:J13の書式をB14:J25に複写しなさい。

８．A1に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。
A2に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。

１０．「解答７Ｙ１」のファイル名で保存しなさい。
課題２

Q7Y2.xlsのファイルを開いてください。
· 社員番号の意味
	最初の1文字は営業所


１．次の範囲に名前を定義しなさい。

	　範囲
	範囲名

	L5:O6
	「営業所記号」

	L10:n17
	「達成率」

	K21:L31
	「基本賞与」


2． 関数を用いて次の範囲に値を表示させなさい。

	範囲
	

	D8:D48
	範囲「営業所記号」を利用して営業所名を表示

	E8:E48
	H6のデータを利用し１年未満の端数を切り捨てた在籍年数を表示

	F8:F48
	範囲「基本賞与」を利用して在籍年数に応じた基本賞与を表示
ただし、１年未満は100,000とする

	H8:H48
	範囲「達成率」を利用して評価を表示

	I8:I48
	支給額は基本賞与に基本賞与と割増率の積を加算した額とする

	L37:M40
	達成率の高い順にベスト３位まで表示

	L43:M47
	営業所別のデータを表示

	L49:M49
	I49の日付を参照し「平18年12月1日(金)」の形式で表示


3． 指定した範囲に表示形式を設定しなさい。

	E8:E48
	「5年以上」の形式で表示

	M44:M47
	「10名」の形式で表示させる


4． A1に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。
B1に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

5． 「解答７Ｙ２」のファイル名で保存しなさい。
課題３

Q7Y3.xlsのファイルを開いてください。解答は「７Ｙ３」のシートに行いなさい。
1. 「７Ｙデータ」のシートの表を使い、支給額の多い方から２割のデータを抽出し、「７Ｙ３」のシートのB7以降に貼り付けなさい。
	抽出結果の並べ替え

	第１優先
	支給額(降順)

	第2優先
	入社日(昇順)


2. 次の条件①②いずれかに合致するもの全てを抽出し、「７Ｙ３」のシートのB28以降に表の項目名と共に貼り付けなさい。

	抽出条件
	抽出結果の並べ替え

	① 評価がEで支給額が15万以上の人
	第１優先
	入社日(昇順)

	② 評価がE以外で支給額が15万未満の人
	第2優先
	支給額(昇順)


　　なお、条件欄はB18以降に作成すること。

3. 「７Ｙデータ」のシートをブックの末尾にコピーし、シート名を「７Ｙ集計」にしなさい。
次の指示に従い、集計を行いなさい。集計結果は解答欄に貼り付けなさい。

	集計
	並び順

	第１優先
	評価別に「評価」の人数の合計
	第１優先
	評価(昇順)

	第2優先
	営業所別に「評価」の人数の合計
	第2優先
	営業所(昇順)


4. シート「７Ｙ３」のA1に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。
A2に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。

5. 「解答７Ｙ３」のファイル名で保存しなさい。
課題４

Q7Y4.xlsのファイルを開いてください。

指定の無いフォントは MSPゴシック、12Pとする。

１．レーダーグラフをF4:L27に作成しなさい。
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２．次のとおりグラフを設定しなさい。指定の無いものは見本のとおりとする。

	凡例
	位置：下、輪郭：自動、領域：自動

	グラフエリア
	背景
	tile2.gif

	
	輪郭
	なし

	グラフタイトル
	「営業所別評価状況」、輪郭：なし、領域：なし

	
	フォント
	MSPゴシック、18P

	プロットエリア
	背景：なし、輪郭：なし

	第１数値軸
	表示は「5人」のように単位に「人」を表示させる

	データ系列の線
	太さ：極太


３．印刷設定
	印刷領域
	B4:L27

	用紙・印刷位置
	Ａ４横用紙１枚に全体を印刷、上下・左右の中央

	余白
	上下左右各3cm

	ヘッダー
	右に自動日付

	フッター
	中央に「営業所別評価状況」


４．A2に全角ひらがなで自分の名前を入力しなさい。
A1に全角文字で適当な数字を「０００－００００」の形式で入力しなさい。
５．「解答７Ｙ４」のファイル名で保存しなさい。
1

